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MBJIOY «/letckorwuii cang «Pomanika» cena 3apey ot MBJIOY «JleTckuii can
Bonbmoe [HleMsakuno». «Pomamka» cena Bonpinoe [lemsknao»
[potokon ot #7, &3 2016 Ne vz AT DB Tumeckosa/

BBeneno B aeiicteue npukazom MbJIOY
«Jletckuii can «Pomamkay cena bospiioe
[IeMAKHHOY

or £8, 03 2016 No %%f

MNOPAAOK

(opMHpPOBAaHUS, BeAeHUSI U XPAHEHHSI JIMYHBIX e/ BOCIHTAHHHKOB
MyHHUHIAABHOTO 010/’KETHOr0 A0MKOJLHOI0 00Pa30BATEILHOI0 YUPeKIAeHHU
«Jlercknii can «Pomamkay» ceyia boabmoe Hlemsiknno» Teriomcekoro
MYHHUHIAJIBbHOro paiiona PT

1. O0mue nosoxeHust
1.1.  Hacrosimuii [Mopsinok popmupoBanust, BeA€HNs U XpaHEHHS JIMYHBIX Je]I
BOCITMTAHHUKOB MYHHUIMIIAJIBHOIO O0/KETHOIO JIOLLKOJIBHOIO
oOpa3oBarenbHOrO yupexaeHus «/lerckuit can «Pomaruka» cena bonbmoe
[HemskrHO» TeTIOMICKOTO MyHHUIIUTIATILHOTO paiioHa PecriyOiuku Tarapcran

ornpeiesisieT TpeOoBaHUs M0 0(hOPMIICHHIO, 3aMOJHEHUIO (BEAEHUIO) U XPAHEHHIO
JWYHBIX  JIeN  BOCIHWTAaHHUKOB, a TakXKe PperjaMeHTUpyeT JTalbl |
MoCNIeIOBATeNbHOCTh  paboThl  coTpyaHukoB MDBJIOY ¢ snuunbiMu - JI€JIaMH
BOCIIMTAHHUKOB.

1.2.Hacrosiunit [Topsinok pazpaboran B COOTBETCTBUH C:

- ®enepanbHbiM 3ak0HOM 0T 29.12.2012 roma Ne 273-d3 «O6 obpasoBanuu B
Poccuiickoit @enepannn»;

- MenepanpHbIM 3aK0HOM OT 27 uionst 2006 rogaNel52-D3 «O nepcoHanbHBIX
JTAHHBIX»;

- npuKa3zoM MuHHCTepcTBa 00pa3oBaHus U Hayku Poccuiickoit deaepauuu ot 50
aprycta 2013 1. No 1014 «OO6 yrBepxaenun Ilopsaka opranusandd i
OCYLLECTBJICHUS o0pa3oBaTeIbHOM JIeSITeNIBHOCTH o OCHOBHBIM
00I1e00pa3oBaTeIbHBIM ~ IpOrpaMMaM -  00pa3oBaTeJLHLIM  [IPOrpaMMaM
JIOLIKOJILHOTO 00pa30BaHUs»;
- mpuka3zoM Mun#CcTepeTBa oOpa3oBanust ¥ Hayku Poccuiickoit deneparuu o1 8
ampenst 2014 r. Ne 293 «O6 yrBepxxnenun [lopsnka npuema Ha OOydeHHE 110
00pazoBaTelbHBIM MIPOrpaMMaM JIOLIKOJIBHOTO 00pa30oBaHusD»;

- [TpaBusamu mpuema aetel B MyHULUIIAILHOTO OI0KETHOrO JIOIIKOJIBHOTO

obpaszoBaresibHOTO YupexaeHus «Jlerckuit can «Pomaiuka» cena bosbiioe
[Hemsikuao» TeTiomckoro MyHuIMnanpHoro painona PT

2. llousiTHe IHYHOTO AeJIa BOCTIHTAHHUKA



2.1.Личное дело воспитанника МБДОУ - это совокупность данных о
воспитаннике, представленных в виде соответствующих документов (или их
заверенных копий). Личное дело воспитанника представляет собой
индивидуальную папку с файлами, в которой находятся документы (или их
заверенные копии).

2.2.Личное дело ведется на каждого воспитанника МБДОУ с момента
зачисления в МБДОУ и до отчисления воспитанника из МБДОУ в связи с
прекращением образовательных отношений.
3. Формирование личного дела при зачислении в МБДОУ

3.1.
На каждого воспитанника, принятого (зачисленного) в МБДОУ,
формируется личное дело.

3.2.
В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы:

-заявление родителя (законного представителя) ребенка;

-копию свидетельства о рождении ребенка или документа, который подтверждает родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

-копию свидетельства (иного документа) о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории – для детей, которые проживают на закрепленной территории(справка №8);
-копия документа подтверждающего личность родителя (законного представителя)
-согласие родителей (законных представителей), рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии на обучение по адаптированной образовательной программе – для детей с ОВЗ;

-согласие родителей (законных представителей) на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;

-копию документа, который подтверждает право родителя (законного представителя) на пребывание в России, если воспитанник детского сада – иностранный гражданин;

-медицинское заключение для детей, которые впервые поступают в детский сад.
-договор о принятии на обучении с родителями (законными представителями)

-документ подтверждающий наличие льготы по оплате за присмотр и уход за ребенком.

-копия СНИЛС ребенка и родителя (законного представителя) для взаимодействия с органами социальной защиты при оформлении компенсации части родительской платы по присмотру и уходу в МБДОУ 
3.3. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего
МБДОУ и печатью МБДОУ.

3.4.
Личное дело содержит опись документов.

4. Оформление личного дела воспитанника при поступлении в МБДОУ из
другой организации, осуществляющей образовательную деятельность.

4.1.    На    воспитанников,    ранее    посещавших    другую    организацию, осуществляющую образовательную деятельность, и зачисленных в МБДОУ, продолжается ведение личного дела. Личное дело представляют в МБДОУ родители (законные представители) воспитанника.  

4.2.В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы:
· заявление родителей (законных представителей) о приеме;

· согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;

· иные документы, обозначенные в п.3.2 настоящего Порядка (в случае их
отсутствия в личном деле).

4.3. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего
МБДОУ и печатью МБДОУ.

4.4 В случае, если родителями (законными представителями) ребенка не
представлено личное дело, МБДОУ оформляет личное дело в соответствии с
правилами, установленными в разделе 3 настоящего Порядка.
5. Ведение личного дела

5.1. Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в книге учета движения воспитанников. Номер на личное дело проставляет воспитатель (или иное лицо, назначенное приказом заведующего МБДОУ).
5.2. Формирование личного дела воспитанника осуществляет воспитатель.
5.3. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно вкладываться документы (их копии):

-
дополнительное соглашение (дополнительные соглашения) к договору;

- заявление с просьбой разрешать или забирать ребенка из МБДОУтретьим лицам с приложением копии документа удостоверяющего личность.
6. Хранение личных дел воспитанников.

6.1. Личные дела воспитанников формируются в одну папку. В папку вкладывается список группы в алфавитном порядке. 

6.2. Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.

6.3. Папки с личными делами хранятся в кабинете заведующего МБДОУ.

6.4. Папка с личными делами  содержит опись личных дел.

6.5. Выдача личных дел воспитателям для работы осуществляется заведующим МБДОУ.
7. Порядок выдачи личных дел воспитанников при выбытии из МБДОУ.

7.1.
Выдача личного дела родителям воспитанника производится заведующим МБДОУ после издания приказа МБДОУ об отчислении воспитанника.
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